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Lugar Jardin Las Fiores

Fecha 14.08.2026

Tema Socializacién Plan de BPM

Se redne Ia responsable del serviclo con el talenta bumana del jardin infantl ol dia iemes 14 de agosto de 2026 para
socinlizar el documento de buenas pricticas de manufachsta, se les sxplica uno a uno lea protncolos con of objetivo de
cada protocolo y las actividades que se Pevan a cabo en cada protoenio

La socializacién inicia con el protocolo para la compra de alimenios se les informa qua el objsfivo de aste prolocolo es
garantizar In disponibilidad de alimentos necesarios para la operacién del jardin infantl cofinanciado Las fores tanienda
como guia el protocolo y el anexo técnico conlractado por la SDIS. Dentro de este protocolo existen § actividades
principales para tener en cuenta

ACTIVIDAD 1. identificar y seleccionar los proveedores

*Conceplos Sanitarios

*Plan capacitacién BPM

*Fichas técnicas de todos los alimentos

*Examenes médicos aplos de los manipuladores de alimento

ACTIVIDAD 2. Disponer de las especificaciones y criterios de calidad de los alimentos

En la unidad operativa deben disponer en medio fisico 0 magnético de los soportes de conceplo sanitardo favorable de
las instalaciones del proveedor y del vehiculo transportador de alimentos segin normatividad vigente, certificados
médicos y copia del plan de capacitacién en buenas pricticas de manufactura segin normatividad vigente de los
manipuladores de alimentos.

Los proveedores deben garantizar la trazabilidad de los alimentos, dando cumplimiento a la normatividad vigente.

Desarrollo ACTIVIDAD 3. Calcular las cantidades a comprar

Las cantidades se calculan teniendo en cuenta:

*Peso bruto de cada alimento establecido en el andlisis nutricional

*Namero de participantes por grupo de edad

*Namero de dias que el alimento hace parte de una preparacion en el ciclo de mends por iempo de comida
*Frecuencia de compra de alimentos.

ACTIVIDAD 4. Realizar compra de los alimentos

1. La cantidad de alimentos necesarios para la operacién del servicio de alimentacién.
2. La cobertura de la unidad operativa.
3. La capacidad de almacenamiento tanto en seco como en refrigeracidén y congelacién de cada unidad operativa,

ACTIVIDAD §. Transporte de alimentos.
Los proveedores deben garantizar la inspeccion a los vehiculos antes de cargar los alimentos para ser transportados, y
la cadena de frio si se requiere, dando cumplimiento con lo establecido en la normatividad vigente.

PROTOCOLO RECIBIDO DE ALIMENTOS

Este protocolo tiene como objetivo asegurar que los alimentos que llegan al jardin infantil cofinanciado Las Flores
cumplan con las caracteristicas organolépticas, microbloldgicas, quimicas y fisicas requeridas por la Secretaria Distrital
de Integracién Social (SDIS) y normatividad vigente, con el fin de garantizar la calidad, cantidad, inocuidad y
oportunidad de los alimentos recibidos. Dentro de este protocolo existen 4 actividades principales para tener en cuenta
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ACTIVIDAD 1. Requithos previos para of recibo de slmenios

Dins y horarios de recibo de slimentos El jardin infarsl cofnancindo Las Flores dednid que um provesdores s
nhimenion, entreguen los slmerios en horeria de 7 O0am de scuerda ol imaiructiva de compra drects por of garfe

Es importanie que la actividad de recibo se de en condiciones en donde no geners resgn de contarminaciin crursds
contanda con el Bempo y recursos suficienies para bs imspeccidn, verifcacidn de la calidad y cantidad de loa alimentis

ACTIVIDAD 2. Verificacidn de calidad e inocuidad, cantidad y oportunidad

Calidad ¢ inocuidad: se verifican las caracteristicas organolépticas y fisicas de los alimentos, teniendo en cuenta ia
normatividad vigente y los criterios de aceptacion o rechazo en el momenta del recibo

Cantidad: las personas encargadas deberén verificar la cantidad de alimentos recibidos que corresponda a In canfidad
solicilada en kilos, gramos, litros, mililtros, unidades.

Oportunidad: se verificard leniendo en cuenta los dias y horarios establecidos para la legada de alimantos a loa
sefvicion sociales.

ACTIVIDAD 3. Aceptar productos y rogistrar observaciones de ser necesario

El personal manipulador de alimentos encargado del recibo de los alimentos, debe registrar en la factura y/o remisién,
las observaciones resultantes de la verificacién de calidad e inocuidad (aceptacién o rechazo), cantidad (faltante o
sobrante) y oportunidad (lecha y hora de entrega).

ACTIVIDAD 4. Traslado de alimentos al 4rea de aimacenamiento

El personal manipulador del servicio de alimentacién, deberd trasladar los alimenlos del drea de recibo al drea de
almacenamiento o preparacién de acuerdo a la necesidad; durante el trasiado las canastillas con alimentos no deben
tener contacto directo con el piso, por lanto deberd asegurarse que habrd una estiba o canastlla que sirva de base para
el traslado.

PROTOCOLO ALMACENAMIENTO DE ALIMENTOS

Este protocolo tiene como objetivo de asegurar y mantener la calidad de los alimentos durante el periodo que
permanecen jardin infantil cofinanciado Las Flores, de la Secretarfa Distrital de Integracién Social (SDIS) de acuerdo
con su medio de conservacién seco, refrigeracién

ylo congelacidn, de manera que los alimentos sean protegidos de la contaminacion, descomposicion y de dafios,
cumpliendo las practicas y temperaturas establecidas de acuerdo con el tipo de alimentos. Dentro de este protocolo
existen 5 actividades principales para tener en cuenta.

ACTIVIDAD 1. Pre alistamiento de alimentos antes de almacenamiento
El proceso de pre alistamiento debe realizarse de acuerdo a las necesidades de cada servicio

ACTIVIDAD 2. Rotulado de alimentos.

Los alimentos que estén dentro de los servicios deben estar rotulados o etiquetados de acuerdo a la normatividad
vigente, adicional a ello deben contar con una identificacién para realizar seguimiento de la vida dtil y una adecuada
rotacién de alimentos.

ACTIVIDAD 3. Almacenamiento en congelacién.

Los alimentos de alto riesgo deben almacenarse en condiciones humedad, circulacién de aire y temperatura, la
temperatura de congelacidn podré ir hasta -24°C, dependiendo del tiempo de conservacién deseado. Un alimento de
alto riesgo como la carne fresca puede almacenarse a temperaturas de refrigeracién hasta tres (3) dlas, siempre y
cuando sea una came que cuente con las especificaciones de calidad dadas en la normatividad vigente, o en
congelacién cuando se pretende almacenar por un tiempo mayor a tres (3) dias.
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ACTIVIDAD 4. Almacenamisnto en relrigeracién

La vida il de los verdurns religeradas depende la variedad, |as condiciones de recolaccidn tsmparafurs de Fansporte
, enire obras, pata slimenios procesados depends del fipo de alimentos, del envans. higiens en Is
elaboracién y envasado enire otros

ACTIVIDAD 5. Almacenamiento en seco

El 4rca destinada para el almacenamiento en seco debe tener una capacidad acorde con las canfidades de alimentos
que ingresan al servicio; por tanto se debe contar con el espacio necesario para la ublcacién de las cansstilas da
almacenamiento, canecas de almacenamiento, estanlerias y pasillos para el rdnsito del personal.

Nota: En los equipos de refrigeracién y congelacién no podrén almacenarse alimentos que no estén registrados en el
formato control de entrada y salida de alimentos o que no vayan a ser distribuidos a los participantes del jardin infantil
cofinanciado Las Flores.

PROTOCOLO PREPARACION DE ALIMENTOS

Este protocolo tiene como objetivo realizar procesos de transformacion a los alimentos mediante la mezcla, modificacién
fisica y/o térmica para ofrecer los alimentos programados en el ciclo de mends a los participantes del jardin infantil
cofinanciado Las Flores de la secretaria Distrital de Integracién Social (SDIS), asegurando el aporte nutricional, calidad
microbiolégica y caracteristicas organolépticas. Dentro de este protocolo exislen 5 actividades principales para lener en
cuenta.

ACTIVIDAD 1. Pre alistamiento de alimentos
De acuerdo con el ciclo de mend establecido para el jardin infantil cofinanciado Las Flores
Fundacion Fer y asistencia a atender, se deben definir las cantidades netas a ulilizar en cada preparacién

ACTIVIDAD 2. Pelar, cortar, desmenuzar, picar, entre otros.

ACTIVIDAD 3. Pesado

Una vez listos los alimenlos, se procede a pesar cada uno de ellos, con el propdsilo de asegurar gramaje requerido en
peso neto para cada preparacion. Esto se realiza debido a que en cada una de las aclividades anteriores (seleccion,
clasificacién, pelado, lavado, cortado y picado) se presentan pérdidas o mermas que pueden generar disminucién de la
cantidad real a preparar.

ACTIVIDAD 4. Preparacion de los alimentos
Para dar cumplimiento a los ments, los primeros alimentos que se preparan son aquellos que deben someterse a
procesos térmicos como son: sopas, arroz, leguminosas, tubérculos, pastas y otros, y los Gltimos alimentos en preparar
serdn los que no requieren tratamiento térmico.

como jugos, ensaladas crudas y aderezos, esto con el fin de prevenir el aumento de carga microbiana, en caso que la
unidad cuente con capacidad de almacenamiento en refrigeracién, los alimentos crudes podrdn prepararse con
anticipacién para asegurar temperatura de servido.

ACTIVIDAD &, Toma de muestras testigos
Dada |a importancia de realizar seguimiento a calidad de los alimentos, se hace necesaria la toma de muestras de todos
los alimentos preparados de manera diaria antes de realizar el servido de alimentos

PROTOCOLO DE SERVIDO Y DISTRIBUACION DE ALIMENTOS

El objetivo de este protocolo es servir y distribuir los alimentos preparados en el servicio de alimentacién con calidad y
calidez, cumpliendo con la minuta patrén, el ciclo de mends y las caracleristicas organoléplicas dptmas para la
satisfaccién de los participantes del jardin infantil cofinanciado Las Flores de la Secretarla Distrital de Integracidn Social
(SDIS). Dentro de este protocolo existen 4 actividades principales para tener en cuenta.

ACTIVIDAD 1. Organizacién del drea destinada para servir los alimentos
En el éirea de preparacitn de alimenlos se destina un espacio para el servido de los alimentos, Esla 4rea debe estar
organizada e higlenizada previamente de acuerdo a lo establecido en el Plan de saneamiento.
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AGTIVIDAD 2. Alistamiento del menaje para el servido de alimentos
Todo implemento o utensillo necesario para el servido de los alimentos preparados deberd ser conforme a la naturalesa
del alimenlo, estos deben eslar lavados y desinfectados, secos y listos para su uso.

ACTIVIDAD 3. Conocer las porclones a servir y las preparaclones, segin el grupo de edad de los participantes
definido en la minuta patrén.

Para realizar ¢l servido de los alimentos las personas del servicio de alimenlos deben consultar en la minuta patrdn las
porciones que se deben servir a los participantes de acuerdo con la preparacién y grupo de edad

ACTIVIDAD 4, Servir en el menaje con los utensilios estandarizados y distribuir a los

Enel mmﬂokmaﬁuﬂtmmmﬂmulwdwammmnnnaiupuﬂlmnlﬂnudn desinfectado
¥ seco, con los cubiertos requeridos para ser entregados a los participantes de tal forma que la presentacidn de los
alimentos invite a disfrutarios.

Luego de la socializacién se dispone de un espacio para apories y preguntas del talento humano luego de responder las
inquietudes se concluye enire todos los presentes que las BPM son fundamentales en todo proceso relacionado con los
alimentos ya que de ello depende su conservacidn, y asl poder consumirlos en dplimas condiciones evitando
enfermedades transmitidas o provocadas por los alimentos.

Nombre Cargo/Rol Dependencia ——
Asistentes

Actividad Responsable Fecha limite
Compromisos
Préxima
reunién
Elaboré Luisa Torres — Responsable del servicio
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= 5. Nombres y Apellidos B m 8. Rol / Cargo LB 10 Correo slectrnico | *1- Te¢teno y Ext. 12 Fft <=
1 Luisa Femanda Torres Sendoval 1015462884 | _ JIC Las Flores R Servicio Contratista szoszo0207__LAndc] TN, ).
2 Angela Viviana Portilla Romero 1015412743 JIC Las Flores A Administrativo Contratista 3144922698 anhand.

3 Yury Alexandra Gonzalez Caseres 1026581058 JIC Las Flores P.Primera Infancia Contratista e INT2MB158 ﬁUCCU{:

4 Adriana Del Pilar Rodriguez Becera 52321225 JIC Las Flores P.Primera Infancia Contratista R e A e 3007E54E83 Y .

5 Cielo Bedon Forero 51571303 JIC Las Flores P.Primera Infancia Contratista b 3204421061 AT

8 Julieth Daniela Lianos Rios 1007474947 JIC Las Flores P.Primera Infancia Contratista 3245863018

7 Sandra Ledet Robles Castaneds 52275702 JIC Las Flores P.Primera Infancia Contratista 2228065718

8 Erica Maria Gonzalez Lopez 1078753072 JIC Las Flores P.Primara Infancia Confratista 3214157457 m
g Jenny Marcaia Alonso Prieto 1019072297 JIC Las Flores P.Primera Infancia Contratista 3204412288

10 Claudia Patricia Vasquez Narvaez 1033691524 JIC Las Fiores P.Primera Infancia Contratista stesrresss | LA

L Dayanna Estela Corredor Florez 1233891287 JIC Las Flores P.Primera Infancia Contratista 3123004880 mrmm(_
12 Laura Daniela Roa Salamanca 1000226122 | _JIC Las Flores P Primera Infancia Contratista sosazsroes |\ 0 D o |
13 Brenda Johanna Rios Portilla 1030586817 | _JIC Las Flores P Primera Infancia Contratista et 3144045520 ?%S_
14 Luz Dary Nivia Villamil 52395900 JIC Las Fiores P.Primera Infancia Confratista P, e 3142032030

15 | TaTang Aol 1026590405 | JIC Las Fiores P Primera Infancia Contratista 3138815 1ahama )
16 Sandra Viviena Nieto Sierra 1020814072 JIC Las Flores A Primera Infancia Coniratista 3106495183 \.J_m\hl,g ¥ __|
17 Maria paula Rangel Moreno 1098799909 JIC Las Flores A Primera Infancia Contratiata 3115724008 e O
18 Tatiana Eloisa Pachon Muriel 1022626163 JIC Las Fiores A Primera Infancia Contratista

19 Kelly Juiana Arrigui Rios 1003953445 JIC Las Flores A Primera Infancia Contratista

20 Sandra Milena Ordufia Echeverry 52810601 JIC Las Flores PAlimentos Contratista -

21 Liibeth Pefiate Coavas 1143428567 JIC Las Flores P Alimentos Contratista N

2 Angie Paola Barreto Loaiza 1001024130 JIC Las Flores P Almentos Contrabsta

3 Jennifer R Agudeio 35536923 JIC Las Flores P Alimentos Contratista

24 Yolanda Olsya Sanchez 1008458439 JIC Las Flores _|P. Servicios Generales Contratsta

25 Bianca Lucia Bermal Arenas 1049784678 JIC Las Flores __|P. Servicios Generales Contratista | ...

26 Irfis Guzman Florez 1044913395 JIC Las Flores | P. Servicios Generaies Contratista

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqul consignados tenen cardcler confidencial, razén por la cual s un deber y un Compromas de Ios salenies § 38 '8 SDI5 N0 Svuiger MoImacon g en
propbsito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decrelo 1377 de 2013
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